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MNOJMOKEHHUE
O BYXT AJITEPHH

I. OBLUME NMOJIOKEHWS

1.1. Hacrosiee nonoxenue o byxranrepun (nanee — [lonoxenune) pazpadboraHo
B COOTBETCTBMH JEHCTBYIOWIMM 3akoHoaarenbcTBOM Poccuiickoit ®eaepaunn M
Pecny6ankn bamkoprocrad, Ycrasom OOpa3oBaTenbHOro y4pekiaeHus npodcorwsos
BhICLIEr0 00pa30BaHus «AKajJeMHus TPy/Ja U COLMAIbLHBIX OTHOLIEHU» (nanee — Ycras),
[Toaokennem o duanane, J10KaJbHLIMH HOPMATHBHBIMH aktamH OOpa3oBaTe/ibHOro
yupexaeHus npodcoio30B BhiclIero o0pa3oBaHMA «AKaJeMus Tpyla W COLHAJbHBIX
OTHOWEHUI»  (manee —  Axaaemus), TpeOOBaHMAMHM  3aKOHOAATE/NbCTBA O
MPOTHBOJACHCTBUH KOPPYMUHH, O 3aALIHTE NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, MEXKIYHApOIHBIM
cranaaprom MCO 9001:2008, tpeboBanusiaMH JOKYMEHTALHH CHCTEMBI MCHEIKMEHTA
KavecTsa.

1.2. DByxranrepus sBisercss CTPYKTYPHBIM nojpasjeseHueM baukupckoro
MHCTUTYTa COLMaIbHBIX TexHolorui (duamana) OOpa3zoBaTeNbHOrO YUpPEKIACHHA
npodcoro308 Boiciero ofpa3’oBaHus «AKaleMHs TpyJa H COLHAIBHBIX OTHOLICHHI»
(nanee — MHCTUTYT).

1.3. Opranu3aunoHHOE, METOJHUYECKOE PYKOBOACTBO W KOHTPOJb ACATE/IbHOCTH
OyxraJTepuu OCYLIECTB/IAET HenocpeaAcTBeHHO AupekTop MucTuTtyTa.

14. B cBoeil JeATENLHOCTH  OTA€]N  PYKOBOACTBYETCS  JACHCTBYIOLIHM
3akoHoAaTenbeTBOM Poccuitckoit ®eaepaunn v Pecnydankn bamkoprocraH, Ycrasowm,
JI0Ka/IbHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMH AKaJeMiH, a Takoke HacToamuM TTonoxeHuem.

I. CTPYKTYPA BYXT'AJITEPUH

2.1. CrpykTtypa n wrtar OyXraaTepHu yTBEpKAAIOTCA PEKTOpOM AKaJAEMHH 10
npeacTaBieHHIO AupekTopa MucturyTa.

2.2. PyxoBojacTBO Oyxrajarepued OCyLIECTBIsET IV1aBHbIH Oyxranrep, KOTOpBIH
Ha3HauyaeTcs M OCBOOOXKAAaeTcs OT JO/KHOCTH NPHUKA30M pekTopa AKaJeMHH Mo
MpeacTaBIeHUI0 aupekropa MHcTuTyTa.



2.3. Jlpyrue paGOTHMKH OyXrajJTepu Ha3HAa4aloTcs W OCBOOOKAAIOTCH OT
JIO/KHOCTH NpHKa3oM AupekTopa MHCTUTYTa no npeacTaBieHmIo riiaBHoro Gyxrairepa.

IIl. OCHOBHBIE 3AJIAYH BYXT' AJITEPUU

OcHoBHBIMH 3a1auamu GyXraJTepHu ABISIOTCS:

3.1. Beagenne nocToBepHOro GyXrajTepcKOro, HaJaOroBOro0 M YNpaBjieHYECKOro
yueTa PUHAHCOBO-XO3SICTBEHHOM AeATenbHocTH KoMnaHum.

3.2. ®opmupoBaHue M caaya OyXraiaTepcKkoi, HaJOroBOM W ynpasieHYecKoit
OTYETHOCTH (PUHAHCOBO-XO03AHCTBEHHOI AeaTeabHOCTH KoMmnanuu.

3.3. B3aumo/IeficTBHE ¢ rocy1apCTBEHHBIMH HAJIOTOBBIMM M MHBLIMH OpPraHamMu B
fnpejenax CBoei KOMMETEHLHH.

3.4. BsaumojefcTBHe € KOHTpAareHTaMH M ()MHAHCOBBIMH OpPraHM3allUAMH B
rnpejenax cBOCH KOMMNETEHUHN,

3.5. OcyuiecTBnenune niarexen B HaiM4HON M Ge3HanuuHol (opme B nopsike,
OnpesieIseMOM BHYTPEHHHMH 10KYMEHTAMH HHCTHTYTA.

3.6. Hanorosoe niaanupoBaHue. MOHHTOPHHI aKTYalbHBIX 3aKOHOAATEIbHBIX M
HOPMATHBHBIX 10KYMEHTOB.

IV. ®YHKIIHH BYXT'AJITEPUA

OcHoBHbIMH (YHKUMAM OyXraarepuu spasioTCs:

4.1. Yyactue B peannsaunn [Toautnkn Uucturyra B 0o61acTu kayecTsa.

4.2. Obobwenue, Kraccudukalms ¥ HakomieHue HHGOPMaLHK, coaepxalleiics B
MPHHATBIX K OyXrajATepCKOMY yYeTa NepBHYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTaX U OTPaKEHHE MX
Ha cyeTax OyXraaTepCcKOro M HaJOroBOIO YYeTa INPHUMEHSS JKYPHAIBHO-OPAEPHYIO
CHCTEMY M KOMMNBIOTEPHYIO TEXHOJOIHIO 00paboTKH y4yeTHOi MHGOpMalMH C y4eToM
[BY n ®CBY Ha ocHose nporpammsl 1C «byxraarepus», 1C «3apnnata u ynpabieHue
MEePCOHATOM.

4.3. Ocyuiectsienne OyXraaTepckoro M HalIOTOBOIO y4eTa, PYKOBOACTBYACH
NPHUHATON YYETHOH MOJIMTHKOIA.

4.4. Orpaxenue B OyXraiTepckoM yudere BceX (AKToOpoB X03sAHCTBEHHOM
ACATENBHOCTH, MX TMNOJHOTHI M JOCTOBEPHOCTH, aHAIH3a (PHHAHCOBO-XO3AHCTBEHHOrO
cocrosHus MucTHTyTA.

4.5. Besenne OyxraiTepeKoro yyera MMyINeCTBa, 0053aTe/IbCTB H XO3AHCTBEHHBIX
onepauni myTeM ABOHHOM 3alMCH Ha B3aMMOCBS3aHHBIX cyeTax OyXrajiTepckoro yyera,
BKJIIOUEHHBIX B paboumii ru1aH cueTos.

4.6. ®opmupoBaHne NOJHOM M 0CTOBEPHOH HHPOPMALMK O MOpAAKE ydyeTa JUIA
OnpejeneHHs HaJloroBoi 0asbl MO HAJIOry Ha OCHOBE JAHHBIX MEPBHYHBIX AOKYMEHTOB,
CTPYNMUPOBAHHLIX B COOTBETCTBHH C MOPAAKOM, MpeaycMoTpeHHeiM Hanoroseim
Koaekcom P®;

4.7. Obecneuenne MHPOPMALMH BHYTPEHHMX M BHEILIHMX NoAb3oBaTelel s
KOHTPO/I5 34 NPaBHJIBHOCTBIO HCYHC/ICHHS, MOJHOThI U CBOEBPEMEHHOCTH MCYHCICHHS H
yNaaTel B OIOKET HaOr0B.

4.8. Cocrasnenne KBapTaibHOM, MOJIYTOA0BOH, rOA0BOI OTYETHOCTH NO popMam,
NPUBEJACHHBIM B NpuioxkeHun K [lpukasy Munduna PO or 10.07.2010r. Ne 661 «O
(opmax GyxranTepckoi OTYETHOCTH OPraHM3alMM» C BHECEHHBIMH KOPPEKTHPOBKAMH
AKaznemuei», u cpokam ycranosneHHsiM HK PO,
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4.9. OcymecTBieHHe ¢ LeNbl0 o0ecneyeHUs: AOCTOBEPHOCTH M COXPAHHOCTH
HMYLIECTBA:

- uuBeHTapusaunu TMILL - | pas B roa:

- uuBeHtapusaunn OC — 1 pa3s B 1pu roja;

- HHBeHTapu3auuu Oubanoreutoro Goxaa — | pa3 B nATh JeT.

V. INPABA BYXT'AJITEPUH

bByxrantepus Ans peleHHs BO3IOKEHHBIX Ha Hee 3ajlay MMeeT [1paBo:

5.1. 3anpammBath B YCTAHOBJICHHOM MOPAAKE OT CTPYKTYPHBIX MMOApa3aeeHui
MuctutyTa vudopmaumio (Martepuaibl), 10KYMEHTAUHIO MO BOMpPOCaM, BXOMAALLMM B €€
KOMIETEHLHIO.

5.2. TlpoBoauTe B mpejaenax CBOEH KOMIETEHUMHM B YCTAHOBJICHHOM TMOpPAAKE
MEPEeroBOpbl CO CTOPOHHUMH OpraHU3aLMUsIMH, MOAMKCHIBATL AKThI.

5.3. BHOCHMTB mMpemlokKeHHs MO BOMPOCAM, BXOIAIIHM B KOMIETEHLHIO
OyXraatepHH, B BUIE MPOEKTOB.

5.4. TlpoBoauTth cOBElAHHA M y4acTBOBaTH B coBewaHuax Mucturyra no
BOMpOCaM, OTHOCALIHUMCA K KOMIICTCHLHH 6yxraﬂTepuu.

5.5. BnHocute pykoBoacTBY MHCTMTYTa mnpemnokeHHs O MaTepHalbHOM
MOOLIPEHHH U B3bICKAHUU B OTHOLIEHHHM pabOTHUKOB OyXraaTepHH.

5.6. IlpeactaBasTh B YCTAaHOBJIGHHOM TMOpsaKe HHTepechl WHCTMTYTA MO
BOMPOCaM, OTHOCALUMMCH K KOMIETEeHUMH OyXrajaTepHu, BO B3aMMOOTHOLUEHHAX CO
CTOPOHHMMM OpPraHM3alMsAMH B YaCTH BBIMOJIHEHHS BO3JIOKEHHBIX Ha OyXrajarepuio
(yHKUMA.

VL 3AKJIIOYUTEJIBHBIE INOJIOKEHHSA

6.1. byxranrepus peliaer BO3/10)KE€HHbIE HA HEro 3aJa4yd KaK HEINoCpeACTBEHHO,
TaK ¥ BO B3aMMOACHCTBUM C APYIHMHU CTPYKTYPHBIMH nojpaszeaeHusiMu MHCTHTYTA.

6.2. IlpaBa, 0O0A3aHHOCTH W OTBETCTBEHHOCTH pabOTHUKOB OyXraaTepuu
VCTAHABIAMBAIOTCH  JIOJIKHOCTHBIMM  HHCTPYKUHMAMH, YTBEPKAAEMBIMH JHMPEKTOPOM
HucturyTa.

6.3. T'naBublii  Oyxraatep HeceT MEPCOHANBHYID  OTBETCTBEHHOCTH  3a
OCYLUECTB/IEHHE BO3JIOKEHHBIX HacTosmum [lonoxenuem Ha OyxraaTepuio 3azad M
byHKUMii.

6.4. Bo3noxkenne Ha Oyxranrepuio GyHKUMI, HE MPeIyCMOTPEHHBIX HACTOALIMM
[TonoxenneM, KpoMe cneunaabHBIX (agpecHBIX) nMopyyeHHi aupekTopa MHcTHTYyTa, He
AOMYCKaeTes.



