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INOJIO’KEHHUE
O BYXTAJITEPUUA

|. OBILLME ITOJIO’KEHUSA

1.1. Hacrosimee nonoxxenne o byxranrepuu (nanee — I[lonoxxenue) paspadboTaHo
B COOTBETCTBHM JCHCTBYIOLIMM 3aKOHOIATENbCTBOM Poccuiickon @enepauun u
Pecniybnuku bamkoproctan, YcraBom OO0pa3oBaTeNbHOTO YUYPEKIEHUS MPOQPCO030B
BBICIIIETO 00pa30oBaHus «AKaJeMusl TpyAa U COLMAIbHBIX OTHOIICHUI (nanee — YcraB),
[Tonoxxenuem o Quinane, JTOKaJIbHBIMA HOPMATUBHBIMH akTamMu OOpa30BaTEIbLHOTO
yupexaeHus mpo¢Cor30B BBICIIETO 00pa3oBaHUS «AKaJeMHs TpPyAa M COLUATBHBIX
OTHOILIGHUI»  (mamee —  AxajgemMus), TpeOOBaHHMSAMHU  3aKOHOJATENbCTBA O
MPOTUBOJICUCTBUU KOPPYILIUHM, O 3aIIUTE TMEPCOHATBHBIX JaHHBIX, MEXIyHApOIHBIM
craggaprom UCO 9001:2008, TpeGoBaHUSAMU TOKYMEHTAIIMM CHUCTEMbl MEHEKMEHTa
KauecTBa.

1.2. byxrantepus SBIAETCS CTPYKTYpHBIM TojpasjelieHneM bamkupckoro
MHCTUTYTa COIMAJIbHBIX TexHoyorui (punuana) OOpa30BaTENbHOIO YUPEKICHHUS
npo(coro30B BhICHIETO 00pa3zoBaHusl «AKageMusi TpyJda M COIHUAIBHBIX OTHOIICHUI
(nanee — UHCTHUTYT).

1.3. OpraHuzanmoHHOE, METOANYECKOE PYKOBOACTBO U KOHTPOJb JIESITEIHHOCTH
OyXxrajaTepuu OCYIIECTBIISIET HETIOCPEICTBEHHO nupekTop MHcTuTyTAa.

1.4, B cBoell JeATENbHOCTH OTIAEA PYKOBOJACTBYETCS  JEHCTBYIOIIMM
3akoHoaTenbcTBOM Poccuiickoit ®enepanuu u Pecnyonuku bamkoprocran, YcraBoM,
JIOKaJIbHBIMU HOPMATHUBHBIMU aKTaMu AKaJIeMHUH, a Takxke HacTosuM [lonoxenunem.

Il. CTPYKTYPA BYXT'AJITEPUHN

2.1. Crpykrypa u mTaT OyXraJTepuu YTBEPKIAAIOTCS PEKTOpPOM AKaJeMHH TI0
NpeCTaBlIeHUIO AupekTopa MHucTuTyTa.

2.2. PykoBoAcTBO OyxranTepueil OCYIIECTBISET TJaBHBIA OyXrainTep, KOTOPBIN
Ha3HAyaeTcsi M OCBOOOXKIAeTCs OT JAOJDKHOCTH MPUKA30M peKTopa AKaZeMuHu 10
IpeAcTaBIeHUIO Aupexkropa MacTuTyTa.



2.3. Jlpyrue paOOTHHKH OyXranTepuud Ha3HAYalOTCS M OCBOOOXKIAIOTCS OT
JOJDKHOCTH MIPUKa30M JupekTopa HCTHTYyTa MO MpenCcTaBIeHHIO TJIaBHOTO OyXranTepa.

I1l.  OCHOBHBIE 3AJJAYU BYXT'AJITEPUN

OCHOBHBIMH 3a/1a4yaMU OyXTadTEpUU SBIISIOTCS:

3.1. Benenue nocToBepHOr0 OyXTraJITEPCKOTO, HAJIOTOBOTO M YIPAaBJICHUYECKOIO
ydeTa (UHAHCOBO-X035IMCTBEHHOM NesaTenbHOoCTH Kommnanuwu.

3.2. ®opMupoBaHHE M cJada OyXrajaTepCKOH, HAJIOTOBOM M YIPaBICHUECKOM
OTUYETHOCTU (PUHAHCOBO-XO34MCTBEHHOM JAesTeNbHOCTH Kommanuu.

3.3. B3zauMoneicTBHE ¢ TOCYIapCTBEHHBIMH HAJIOTOBBIMHA M MHBIMH OpraHAMH B
Mpeaeaax CBOC KOMIIETEHIINH.

3.4. BzaumojeiicTBUe C KOHTpareHTaMud W (PUHAHCOBBIMU OpraHU3AlMsIMHU B
Ipezesiax CBOei KOMIETEHIUU.

3.5. OcymecTBneHne TuIaTeXel B HAIMYHOW M Oe3HANWYHOU (opMme B TOPSIKE,
ONpeIeNIsieMOM BHYTPEHHUMH TIOKYMEHTaMU MHCTUTYTA.

3.6. HanoroBoe mnanupoBanue. MOHUTOPUHT aKTyalbHBIX 3aKOHOJATEIbHBIX U
HOPMAaTUBHBIX JOKYMEHTOB.

IV. ®YHKIUU BYXT AJITEPUU

OCHOBHBIMH (DYHKITUSIM OyXTaJITepUU SBIISIOTCS:

4.1. Yuactue B peanuzauuu [lonutuku MHcTHTyTa B 00NaCcTH KavecTsa.

4.2. O600mmenne, kraccupuKamsa ¥ HAKOTUICHUE HHPOPMAITUH, CoJep KaIleics B
OPUHSITHIX K OyXTaJlTepCKOMY yueTa MEePBUYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTAX M OTPaKEHUE HX
Ha cyeTax OyXTaJaTepCKOr0 W HAJOTOBOTO Y4eTa HPHUMEHSS >KypHAJIbHO-OPAECPHYIO
CUCTEMY M KOMIBIOTEPHYIO TEXHOJIOTHIO OOpa0OTKH y4yeTHOW MH(pOpMAlUU C YYETOM
[IBY u ®CBY Ha ocHoBe nporpammbl 1C «byxrantepusi», 1C «3apmnarta u ynpaBieHue
IIEPCOHATIOM.

4.3. OcymecTBieHue OyXrajTepckoro M HaJIOrOBOIO YYeTa, PYKOBOJACTBYACH
IIPUHATON YYETHOU MOJMTUKOM.

4.4. OtpaxeHue B OYyXTalTEpCKOM YyuyeTe BceX (AKTOPOB XO3SHCTBEHHOU
NESTENbHOCTH, WX MOJHOTHl U JOCTOBEPHOCTH, aHaiu3a (PUHAHCOBO-XO3MCTBEHHOIO
coctostHus HCTHTYTA.

4.5. Benenue OyXranTepcKoro y4eTa UMYIIECTBa, 00s3aTeNIbCTB U X0351HCTBEHHBIX
oreparuii myTeM JBOWHOMN 3allMCH Ha B3aUMOCBSI3aHHBIX CUETaX OYXTalTEpCKOro ydera,
BKJIFOUEHHBIX B pab0OYMii MJIaH CYETOB.

4.6. ®opmMupoBaHUEe MOTHONW U JOCTOBEPHOU MHQOPMAIUU O MOPSAKE yuera JJis
olpesieJieHHs HaJoroBoil 06a3bl MO HAJIOTy Ha OCHOBE JAHHBIX NMEPBUYHBIX JOKYMEHTOB,
CTPYNIHUPOBAHHBIX B COOTBETCTBUHM C TMOPSAKOM, MpeaycMOTpeHHbIM Haiorosim
Koaexcom P®D;

4.7. OGecneuenue MHQPOPMALMKA BHYTPEHHUX W BHEUIHMX MOJb30BaTeNeH s
KOHTPOJIS 3a PABUJIBHOCTBIO MCYMCIIEHUS, IOJTHOTHI U CBOEBPEMEHHOCTH HCUYUCIICHUS U
yIUIaThl B OFOJIKET HAJIOTOB.

4.8. CocTaBreHne KBapTalbHOM, OTYroJ0OBON, TOJJOBOM OTYETHOCTHU MO (popmam,
npuBeaeHHBIM B mpuiokeHun K I[Ipukazy Munduna PO or 10.07.2010r. Ne 66H «O
dopMax OyxranTepckoll OTYETHOCTH OPraHU3ALMM» C BHECEHHBIMU KOPPEKTHPOBKAMHU
Akanemuei», 1 cpokam ycraHoBiieHHbIM HK PO.



4.9. OcymecTBiIeHHE C MENbI0 O00ECIeYEHHs] JTOCTOBEPHOCTH WU COXPAHHOCTH
UMYLIECTBA:

- naBeHTapusanuu TMILI — 1 pa3 B rog;

- uaBeHTapuzanuu OC — 1 pa3 B Tpu roja;

- HHBEHTapu3auuu oubnuoreynoro ponaa — 1 pas B IATH JIeT.

V. IPABA BYXT'AJITEPUHN

byxranrtepus Uil penieHus BO3JI0KEHHBIX Ha HEE 3a/1a4 UMEET MPaBo:

5.1. 3ampamuBaTh B YCTaHOBJICHHOM IMOPSIKE OT CTPYKTYPHBIX MOZpa3/eNeHui
HNuctuTyTa nHGOpManuio (Marepualibl), JOKYMEHTAIMIO 110 BOIIPOCAaM, BXOJSIIUM B €€
KOMIIETEHIHIO.

5.2. IlpoBoauTh B mpeaenax CBOEH KOMIIETEHIMM B YCTAaHOBJICHHOM MOpPSIKE
NIEPETOBOPBI CO CTOPOHHUMM OPraHU3aLMSIMU, TOANUCHIBATH AKTHI.

5.3. BHOCUTh TpemJIOKEHUS IO BOMPOCaM, BXOIAIMIUM B KOMIIETEHIUIO
Oyxrajitepuu, B BU/I€ IPOEKTOB.

5.4. IlpoBoauTh coOBeIlaHUS U Yy4yacTBOBaTh B coBewaHusx HWHcTuTyTa 1m0
BOIIPOCAM, OTHOCSIIIIUMCS K KOMIIETEHIIMH OyXTaiaTepuu.

5.5. Bxocuth pykoBoacTBY WMHcTHTyTa mNpemyioKeHHsT O MaTepHallbHOM
HOOIIPEHUH U B3bICKAHUH B OTHOIIEHUU PaOOTHUKOB OYXTaJTEepHH.

5.6. IlpencraBisTe B YCTAHOBJIEHHOM IIOpsAAKe uHTEpechl HMHcTUTyTa 110
BOIIPOCaM, OTHOCSIIIMMCS K KOMIIETEHLHUHU OyXraJITepuH, BO B3aMMOOTHOILIEHUSX CO
CTOPOHHUMH OpraHM3allUIMU B YacTHU BBINOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX Ha OyXTaJTepuio
GYHKIHA.

VI. BAKVIIOYUTEJIBHBIE ITOJIOKEHUSA

6.1. ByxranTepus perraet BO3JIO)KCHHBIC Ha HETO 3a7a4d KaK HETIOCPEIACTBEHHO,
TaK U BO B3aUMOJICHCTBUY C IPYTUMHU CTPYKTYPHBIMU TIoJIpa3aesneHusmu MHcTuryTa.

6.2. IlpaBa, 0053aHHOCTM M OTBETCTBEHHOCTH pPAOOTHUKOB OyXrajarepuu
YCTaHABJIMBAIOTCS JIOJDKHOCTHBIMH ~ WHCTPYKIHMSIMH, YTBEPKIAEMBIMH  JTUPEKTOPOM
NucTuTyTa.

6.3. I'maBHbpIii  Oyxrairep HeCeT IMEPCOHAIBHYI0  OTBETCTBEHHOCTh 32
OCYILIECTBJIICHHE BO3JIOKCHHBIX HacTosiuM [lonokeHneM Ha OyxTaiTepuio 3aaad U
GyHKIHH.

6.4. Boznoxenne Ha Oyxranteputo QyHKIIUIA, HE MPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIIAM
[Tonoxxenuem, Kpome crnelualbHBIX (aJpPECHBIX) NOpyYeHU nupektopa MHcTUTyTa, HE
JIOITyCKAeTCS.



